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Uchwata
nr 03/02/2021 z dnia 5 lutego 2021 r.
Zarzadu Podkarpackiego Centrum Innowacji
Spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia
w sprawie uchwalenia regulaminow
dot. zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 201 § 1 kodeksu spétek handlowych Zarzad Podkarpackiego Centrum
Innowacji Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Rzeszowie uchwala co nastepuje:

§1
Zarzad Spoétki uchwala:

1. ,Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt netto, do ktdrej nie stosuje sie przepiséw ustawy (ar. 2 ust.
1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwieri publicznych”
wraz z zatgcznikami.

2. ,Regulamin prac Komisji Przetargowej - zgodnie z ustawq Prawo zaméwier
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku”.

§2
Z dniem wejScia w zycie niniejszej uchwaly tracg moc:

1. ,Regulamin  udzielania ~ zamdéwieri  publicznych o  wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych” wraz z zatacznikami, ktéry zostat uchwalony
uchwaty Zarzadu PCI z dnia 12 stycznia 2018 roku o nr 1/01/2018,
zmieniony uchwatg z dnia 7 stycznia 2019 roku o nr 1/01/2019.

2. ,Regulamin prac komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego”, ktory zostal uchwalony uchwatg
Zarzadu PCI z dnia 18 grudnia 2019 roku onr 1/12/2019.

§3
1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Regulaminy, o ktérych mowa w § 1 stanowig zatacznik do niniejszej uchwaty.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]J
KWOTY 130 000 Zt NETTO, DO KTORE] NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY
(ART. 2 UST 1 PKT 1 USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 - Prawo zaméwien
publicznych)
zwany dalej ,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

1. Niniejszy regulamin okres$la zasady i tryb udzielania zaméwien wspéiinansowanych
ze $rodkéw UE, udzielanych przez Podkarpackie Centrum Innowacji spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscia.

2. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130000 zl netto, do ktdérej nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.z2019r., poz. 2019 z p6zn. zm.) - dalej Pzp, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

3. Udzielanie zaméwiefi wg. przedmiotowego regulaminu odbywa sie wedtug zasad
Zapewniajgcych:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych

oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania
w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.
3) réwne traktowanie wykonawcow.

4. Regulamin okresla zasady szacowania warto$ci zaméwienia, procedure wnioskowania
i udzielania zamo6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

5. Niezaleznie do przyjetego trybu przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.
7. Zaprzestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownik zamawiajgcego,

2) Inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego, a z przepiséw
prawa nie wynika bezwzglednie inaczej, rozumie si¢ przez to odpowiednio takze
pracownika jednostki w zakresie, w jakim powierzono jej wykonanie okre$lonych czynnoéci
przy udzielaniu zamoéwienia.

8. Udzielanie zaméwien zgodnie z niniejszym regulaminem odbywa sie w oparciu o:
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a) Zasade konkurencyjnosci;
b) Rozeznanie rynku;

c¢) Zasade ekonomicznego gospodarowania Srodkami publicznymi;
- z zastrzezeniem postanowien § 6 niniejszego regulaminu.

§ 2 Czynnosci poprzedzajace procedure udzielenia zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia inicjator procesu zakupowego ustala z
nalezyta starannos$cig warto$¢ zaméwienia oraz przeprowadza podstawowa analize potrzeb
i wymagan, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2)  alternatywnych sposobéw zakupéw, wynajem, zakup, dzierzawa, ktorych
zastosowanie jest Kkorzystniejsze finansowo, przy zatozeniu osiagnigcia
spodziewanych efektow;

3) okreélenia zasadnosci przyjecia aspektéw S$rodowiskowych i/lub spolecznych
w realizacji zaméwienia (je$li wymaga tego specyfika przedmiotu zamoOwienia).
- wz6br opisu Analizy Potrzeb i Wymagan stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

Pracownik dziatu zaméwien i zakupéw po konsultacji z kontrolerem finansowym oraz
z inicjatorem procesu zakupowego weryfikuje czy tozsame zakupy byly juz realizowane oraz
szacuje warto$¢ zamoéwienia celem potwierdzenia mozliwosci zastosowania trybu
okreélonego niniejszym regulaminem.

Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:
1)  analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdOwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz na 3 miesigce

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamOwienia, jezeli przedmiotem
zaméwienia s3 dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczegcia
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o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg roboty budowlane.
Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych, w kwocie netto.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i prowadzona z nimi
korespondencja e-mail, a w razie jej braku - notatka stuzbowa z przeprowadzonej
rozmowy,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

Zabronione jest zanizanie (réwniez poprzez nieuzasadniony podziat) wartoéci zamdwienia

w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub zapiséw

Regulaminu. Nie jest zakazany sam podzial zaméwienia na czesci, a jedynie taki podzial,

ktéry zmierza do unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwienn publicznych. Ustalajac

wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

1)  ushugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego wykonawce.

Odpowiednia procedure udzielenia zamdéwienia inicjuje sie poprzez ztozenie wniosku

zakupowego w postaci elektronicznej wedtug jego aktualnego wzoru. Inicjator procesu

zakupowego dokonuje wstepnego ustalenia wartosci zamdowienia zgodnie z pkt. 7 ppkt.1-4.

Przed przystgpieniem do ustalenia warto$ci zamdwienia inicjator procesu zakupowego musi

posiada¢ informacje czy planowany przez niego zakup jest jednorazowy czy bedzie miat

charakter ciggly. W zatgczniku do wniosku Inicjator podaje warto$¢ uprzednio szacowanych
tozsamych zamoéwien - jesli jest znana.

Pozyskane wyceny oraz notatka z szacowania stanowig podstawe ztozenia wniosku
zakupowego. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie, wniosek podlega weryfikacji
pod katem zasad dotyczacych zaméwien publicznych i zatwierdzeniu przez pracownika
Dziatu zamowien i zakupdw, a nastepnie przez Prezesa Zarzadu lub inng upowazniong przez
Niego osobe, z zastrzezeniem ust. 12.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 9, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia;
3)  ustalong warto$¢ zaméwienia w ztotych;

4) dowody ustalenia wartosci zamowienia;

5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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13. Dopuszczalne jest odstgpienie od przygotowania wniosku, o ktorym mowa w ust.
9 w przypadku realizacji dostaw i ustug z wytaczeniem robét budowlanych, o wartosci
jednorazowego zamowienia nieprzekraczajacej 2 000 zi netto do momentu, gdy f3czna
wartoéé¢ kolejnych jednorazowych zamdwien tego samego rodzaju, realizowanych
w okresie trwania projektu Podkarpackiego Centrum Innowacji, tj. do 31.12.2022 roku nie
przekroczy wyrazonej w ztotych kwoty 20 000 netto.

14. 7 odstapienia wskazanego w ust. 13 mozna skorzysta¢ przypadku wystapienia jednej
z ponizszych okolicznosci:

1) Zaméwienie stuzy realizacji doraznych potrzeb w celach promocyjnych lub
zwigzanych z biezaca dziatalnoécig zamawiajgcego - tj. zamoéwienie nie ma charakteru
cyklicznego i stuzy zaspokojeniu biezgcej, jednostkowe]j potrzeby zaistniatej w toku
prowadzonej dziatalnosci

2) Wartoé¢ zamoéwienia nie budzi watpliwosci z uwagi na powszechng dostepnos¢
towaru,/ ustugi o ustalonych standardach jakosciowych

15. Dla potwierdzenia wartosci zaméwienia podlegajacemu odstapieniu postanowienia ust. 7
pkt. 1-4 mozna stosowa¢ odpowiednio.

16. Inicjator po okresleniu potrzeby skorzystania z odstapienia, o ktorym mowa w ust. 13 oraz
po potwierdzeniu wartosci zaméwienia przekazuje te informacje do Dziatu Zamoéwien
Publicznych.

17. Osoba odpowiedzialna za kontrole budzetowa, na pisemny wniosek Dziatu Zamowien
Publicznych w uzasadnionych przypadkach weryfikuje zamowienia danego rodzaju
w zakresie kwoty wskazanej w pkt.13 oraz pozostatych kwot poniesionych na realizacje
zaméwienn podobnych. Nastgpnie zglasza sytuacje, w ktorej dotychczas wykonane
zaméwienia danego rodzaju przekraczajg 20 000 zt netto. Zgtoszenie przekazuje sig Dziatowi
Zamowien Publicznych.

18. Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba po otrzymaniu informacji
przez Dziat Zaméwien Publicznych, o potrzebie realizacji zamOwienia moze odmowic
Inicjatorowi realizacji zaméwienia podlegajacego odstapieniu, na etapie ustalenia wartos$ci
zaméwienia, o ktérej mowa w ust. 15 w sytuacji, gdy jego wykonanie spowodowatoby
przekroczenie kwoty 20000 ztotych netto. Odmowe sporzadza si¢ w formie pisemnej
adnotacji.

§ 3 Wybér wykonawcy z zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

1. Zasada konkurencyjnoéci dotyczy wszystkich zaméwieni ktérych warto$¢ szacunkowa
przekracza warto$¢ 50 000 zt netto, a jednoczes$nie nie przekracza warto$ci 130 000 zt
netto.

2. W celu spetnienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:

1) Upubliczni¢ zapytanie ofertowe w bazie konkurencyjnoéci ! oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy

1Strona internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2)

3)

potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego - na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazane;j

przez instytucje zarzadzajaca (1Z)?, ktére powinno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, wraz dokumentami/o$wiadczeniami stuzacymi potwierdzeniu
spetniania warunku - jezeli s formutowane;

c) kryteria oceny oferty;

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteriéw oceny oferty;

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty;

f) termin skladania ofert;
g) termin realizacji umowy;

h) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w pkt 11 niniejszego paragrafu;

i) okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

j) informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje;

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musz3a odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

I) informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w § 7 pkt 10
(zamowienia powtarzajgce sie) ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamdéwien.

Umiesci¢ informacje o wyniku postepowania. Upublicznia si¢ jg w taki sposoéb,

w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania

powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek

wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowiazek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wylaczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong

przez wykonawce spelniajgcego warunki udzialu w postepowaniu w oparciu

o ustalone w zapytaniu ofertowym Kryteria oceny. Wybdr oferty winien byc¢

udokumentowany pisemnym protokotem postepowania o udzielenie zamowienia na

wzorze stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. W przypadku, gdy trakcie trwania postepowania o udzielenie zaméwienia wptyng pytania
dotyczace postanowienn zapytania ofertowego - wyjasnienia zamawiajgcego nalezy

1 Strona IZ: https://zamowieniarpo.podkarpackie.pl/
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umieécié co najmniej w ten sposéb w jaki opublikowano informacje
0 zamowieniu.

4. Umowa z wybranym lub umowy z wybranymi wykonawcami - w przypadku, gdy
postepowanie zakonczyto si¢ wyborem wigcej niz jednego wykonawcy - powinny zostad
sporzgdzone w formie pisemnej.

5. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznoSci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zaméwienia nie moze
odnosi¢ sie do okre$lonego wyrobu, Zrddia, znakéw towarowych, patentow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zaméwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia
rozwigzah réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zaméwienia
w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, nalezy okresli¢ zakres rownowazno$ci. Do opisu
przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku
Zambwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str.3).

6. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich speiniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania.

7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sg
formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcoéw, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamdwienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy
nalezytej staranno$ci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb, wagi (znaczenie)
poszczegblnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajacy wybér
najkorzystniejszej oferty;

3) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczeg6lnosci
jego wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na ustugi spoteczne i innych szczegélnych ustug;

4) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych
sie do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe.

8. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej:
a) 7 dni-w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku zaméwien
sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne. W

RAPY | l}z
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9. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

10. Zamawiajacy i Wykonawcy nie mogg pozostawa¢ we wzajemnych powigzaniach osobowych
lub kapitatowych. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegblnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

1) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z;

2) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;

3) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

11. Zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo. Aby
wykluczy¢ tego typu sytuacje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba
sktada o$wiadczenie o braku powigzan wykonawcami. Natomiast pozostale osoby
wykonujace czynnosci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie o nieistnieniu konfliktu
intereséw. Oswiadczenia stanowig odpowiednie zatacznik nr 1i 2 do protokotu.

§ 4 Wybor wykonawcy z zgodnie z zasadg rozeznania rynku

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamdéwien o wartoéci szacunkowej, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT), od 20 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto
wigcznie. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzZszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przeprowadzenie analizy cen/cennikéw potencjalnych
wykonawcédw zamdwienia - wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskac:

a) ze stron internetowych wykonawcéw lub

b) poprzez upublicznienie na stronie internetowej Zamawiajgcego opisu przedmiotu
zaméOwienia wraz z zapytaniem o cene lub

c) wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
- 0 ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow lub

d) potwierdzenie zamieszczenia zapytania na stronie internetowej wskazanej przez
IZ.

A
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3. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdélnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie
o zaméwieniu lub na wystanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy w dokumentacji zaméwienia
wykazaé, ze inni zaproszeni wykonawcy nie wyrazili zainteresowania ztozeniem oferty.
Oferta niezgodna z ogtoszeniem lub przestanym zapytaniem nie stanowi oferty wigzacej.

4. W przypadkach ponoszenia wydatkéw zgodnie z zasadg rozeznania rynku za
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

§5

Wybér wykonawcy z zgodnie z zasada Ekonomicznego gospodarowania srodkami
publicznymi

1. W przypadku zaméwien o wartos¢ szacunkowej nieprzekraczajgcej 20 tysiecy zlotych
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), do ktérych nie stosuje sie zasady
konkurencyjnosci oraz rozeznania rynku zastosowanie majg wymogi okreSlone
w niniejszym paragrafie, z zastrzezeniem zapisow dotyczacych zamoéwien wskazanych
w § 2 ust. 12 - 17 niniejszego Regulaminu.

2. Wszystkie wydatki okreslone w ustl powinny by¢ ponoszone w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Wykonanie zamdéwienia mozna zleci¢ dowolnie wybranemu podmiotowi pod warunkiem,
ze warto$¢ zamowienia nie odbiega w znaczacy sposéb od cen wystepujacych na rynku
oraz z zachowaniem obiektywizmu, a stosowna informacja zostanie dotaczona do
dokumentacji wniosku zakupowego.

§ 6 Wylaczenia

1. Niezaleznie od postanowien § 5 powyzej, dopuszcza sie odstepstwo od stosowania
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, dla

1) Ustug: hotelowej, restauracyjnej, szkoleniowej, edukacyjnej, zdrowotnej, prawnej,
przewozu 0s6b (ogolnie), w zakresie kultury, sportu i rekreacji, badawczej, optaty
z tytutu udziatlu w konferencji, targach itp. zwigzang z dziatalnos$cig twoérczg lub
artystyczng, kontynuacji dotychczasowej umowy w zakresie ustugi naukowej,
badawczej, doradczej - jezeli z uwagi na ich charakter wybér nowego Wykonawcy
skutkowatby wyzszym kosztem ustugi, dluzszym czasem realizacji lub
niebezpieczenstwem braku spdjnosci w wytwarzanych dokumentach, analizach,
badaniach, ekspertyzach itp. wynikajgcym z odmiennego podejscia Wykonawcéw do
danego zagadnienia, a tgczna wartos¢ ustug danego rodzaju nie przekracza 50 000 zt
netto.

2) wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi. ‘Q}J \L/
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Zamowien, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ ,z wolnej reki”:

W przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajgca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé¢, nie mozna
zachowa¢ terminéw okre$lonych § 3 pkt 8 Regulaminu.

W przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktdrej wcze$niej nie mozna byto przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia i nie mozna zachowaé¢ termindw
okreslonych § 4 pkt 10 Regulaminu.

Dostaw rzeczy wytwarzanych wylacznie w celach badawczych, doswiadczalnych,
naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem zamoéwienn obejmujgcych produkcje
masowag stuzaca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan
i rozwoju, zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej
wymianie.

Dostaw produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw
o innych wiladciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji.

Zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych
w zapytaniu ofertowym na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych.

Dostaw pozyskanych na szczeg6lnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.

Dostaw zamawianych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

2. Zaistnienie okolicznoSci musi by¢ kazdorazowo stwierdzone pisemnie. Potwierdzenie
mozliwosci z odstgpienia od stosowania procedur okreslonych w § 3, 4 i 5 regulaminu musi
zawiera¢ stosowne uzasadnienie faktyczne potwierdzajgce w dostateczny sposéb
zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu.
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3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczeg6lno$ci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwien wspotfinansowanych
ze érodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych. Postanowienia ust. 1 nie
zwalniaja nadto Zamawiajacego z obowigzku publikacji informacji o udzielonych
zamoOwieniach w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na warunkach i zasadach
wynikajacych z przepiséw prawa, a takze z innych obowiazkéw sprawozdawczych.

4. Postanowienia ust. 1 nie dotycza takze obowigzku poprawnego szacowania wartosci
zaméwienia, przy czym postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczace rozeznania
rynku stosuje sie jedynie odpowiednio.

§ 7 Powigzania z innymi procedurami
Procedury i wnioski zakupowe, okreslone w § 2 ust. 9, 11 i 12 stosuje sig takze do udzielania
zamoOwien zgodnie z ustawg prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (dz. U.
z 2019 r. poz.2019 ze zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej, a tryb postepowania nie
zostal uregulowany innym aktem wewnetrznym Zamawiajgcego.

Zatgczniki do regulaminu:
1) Wzdr zapytania o cene na potrzeby szacowania wartosci zamowienia
2) Wzdbr wniosku o zakupowego.

3) Wzér dokumentu Analizy Potrzeb i Wymagan.

ckie Centrum Innowacji sp.z 0.0.
pOdkE:lrl?fenanowicza 4, 35-051 Rzeszéw
NIP: 8133765154, REGON: 368953574
KRS: 0000710883 Sad Rejonowy W Rzes_zowle
XN Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Kapitat zakladowy: 500 000 2t
tel. 507 836 617, e-mall: bluro@pcinn.org

DYREKTOR
DS. FINANSOW | ADMINISTRACUI
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych

Analiza potrzeb i wymagan - wzér dokumentu

Dotyczy: (nazwa postepowania objetego analizq]

[E] NI, DOMIBWAZS: s it fovhne it o ssa ot st et s ooy

[0 Tak, w nastepujacy Sposob: .......ccccvveivnevirinniaie s

O Nie,
[ Tak, w nastepujacy sposob: ......cccoeiivmncienesiineeecie

O warto$¢ zakupu: ......coooveevviveeeeiveiieeeree e zt netto
O warto$¢ innej formy realizacji ( st
............................... zt netto

O Nie,

[ Tak, na nastepujace CZESCI: .uoveevvreciivieiei it

O ponizej 130 000 zt netto,
O pomiedzy 130 000 zt netto, a 900 000 zt netto,
O powyzej 900 000 zit netto,

/'»CA
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[ Nie,

O Tak, w szczegdlnosci:

0O mozna dopasowa¢ przedmiot zaméwienia dla oséb niepetnosprawnych lub
wykluczonych spotecznie (poprzez cechy produktu lub warunki wykonani ustugi),

VR R S P R e 0 S e VR s I U R e S L
[0 mozna zatrudni¢ dla realizacji umowy osoby spotecznie marginalizowane, np.

O uwzglednié¢ aspekty érodowiskowe, np. by produkt/ustuga wykonana byta w
sposob ekologiczny lub przyjazny $rodowisku? ...
O w inny sposéb zapewni¢ aspekty spoteczne lub innowacyjne ......

[ Nie,
O Tak, moga wystapi¢ nastepujace ryzyka /

zagrozenia: np. brak dostepnosci na rynku / zbyt dugi czas reallzacu / brak
rzetelnego wykonawcy / inne: ...

Data i podpis inicjatora procesu

S
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Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien

Rzeszow, dnia ....coevveeevevvveveeieeae,

Zapytanie o cene na potrzeby szacowania wartosci zamowienia.
NR cocxvvmirmnnf 2021

Podkarpackie Centrum Innowacji Sp. z 0. o z siedzibg w Rzeszowie, ul. Lenartowicza 4, 35-051
Rzeszéw realizujagc projekt ,Podkarpackie Centrum Innowacji” finansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej nr I
»Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 nr RPPK.01.02.00-18-0085/17-00 z dnia
29.12.2017 r. zwraca sie z prosbg o przedstawienie szacunkowej oferty cenowej na

(nazwa zadania objgtego zapytaniem)

Na zakres przedmiotowej winny sie sklada¢ nastepujace czynnosci.

Prosimy o przedstawienie oferty cenowej obejmujacej przedmiot zamoéwienia
Przedmiotowa oferta winna zawierac¢ kwote netto i brutto
Prosimy o nadestanie oferty do dni@ ..........c..cec0ssveee FOKU dO QOAZ. urssisaec s sscen sraens

Jednocze$nie Zamawiajgcy informuje, Ze niniejsze zapytanie o warto$¢ ustugi stuzy wylacznie
oszacowaniu wartoéci zaméwienia, w zwigzku z powyzszym Podkarpackie Centrum Innowacji Sp.
Z 0.0. nie jest zwigzane ewentualnymi ofertami podmiotéw dokonujgcych wyceny.
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REGULAMIN
PRAC KOMIS]JI PRZETARGOWE] - ZGODNIE Z USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R.

ROZDZIAL ]
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
,Komisjg".

2. Regulamin stosuje sie zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
Pzp, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ww. ustawy.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Prezesa Zarzadu Podkarpackiego Centrum Innowacji Spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscia w Rzeszowie, oraz inne osoby, jezeli powierzono im czynnos$ci
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania, przy czym
Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom zamawiajgcego wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci wylgcznie w formie pisemnej. Wymaég zachowania formy
pisemnej nie dotyczy czynnosci o charakterze technicznym, jezeli wykonywane sa w ramach
stosunku pracy lub zlecenia przez pracownikéw lub zleceniobiorcéw Zamawiajacego,
w ramach zawartej umowy.

4. W zakresie nieuregulowanym przedmiotowym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych zwanej dalej ustawg
(Dz.U z 2019 r poz. 2019)

ROZDZIAL 11
Prace Komisji

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba Ze co innego postanowiono
w-akcie jej powotania.

2. Komisja pracuje kolegialnie.

3. Komisja sktada sie z co najmniej trzech cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.
W sktad Komisji wchodzg co najmniej dwie osoby, ktére bedg braty udzial w nadzorze nad
realizacjg udzielanego zamdwienia.

4. Cztonkdéw komisji powotuje i odwotuje kierownik Zamawiajgcego

5. Kierownik Zamawiajgcego w drodze zarzgdzenia o powotaniu komisji okresla organizacje,
sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, majgc na celu
zapewnienie sprawnosci dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonane czynno$ci oraz przejrzystos¢ prac.

6. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

7. Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zloZzenie
oSwiadczenia. OSwiadczenie zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.
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8. Oswiadczenia cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 5, stanowig integralng czes¢
dokumentacji postepowania.

§3

Prawa i obowigzki cztonkow komisji

1. Komisja obraduje na posiedzeniach, przy czym jezeli z przyczyn organizacyjnych lub
sanitarnych nie jest mozliwe osobiste uczestnictwo w posiedzeniu, dopuszczalne jest jego
przeprowadzenie w catosci lub w czedci za pomoca Srodkdéw bezposSredniego
porozumiewania sie¢ na odleglo$¢. Jezeli powotanie komisji ma charakter fakultatywny,
a przedmiot, specyfika i ztozono$¢ zamoéwienia na to pozwala, przewodniczacy Komisji
moze odstgpi¢ od zwotania posiedzenia Komisji.

2. Postanowienia ust. 1 zezwalajace na zdalne posiedzenie nie dotycza posiedzen komisji, dla
ktérych przepis prawa, zarzadzenie Kierownika Zamawiajgcego lub inna norma
o charakterze wewnetrznym wymaga bezwzglednie osobistego stawiennictwa.

3. 7 zastrzezeniem postanowien ust. 1, Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin
posiedzenia, bioragc pod uwage uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwic
wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

4, Czlonkowie komisji w spos6b rzetelny i obiektywny wykonujg powierzone im zadania,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doSwiadczeniem.

5. Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
-wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
-propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

-projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do skiadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamowienia publicznego/wzorem umowy;

-projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

-wyniki oceny ofert ztozonych w postgpowaniu

-propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania

6. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy

jej cztonkéw. Osoby udzielajace zamoéwienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych

CZynnosci.

Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwyklg wiekszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

10. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowiazany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére
dotgcza sie do protokotu posiedzenia Komisji.

11. W przypadku obecno$ci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

o o N

| Wg. nowej ustawy Pzp pojecie , wyniki oceny” moze zawieral propozycjg wykluczenia wykonawcy, ale oprocz tego wyniki
obejmowat¢ powinny wszystkie czynnosci podejmowane przez komisje w trakcie badania ofert. Y‘/
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Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia,
w szczegblnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom
Komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego Komisji.

Protokét z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokét podpisuja cztonkowie
Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek

z czlonkéw Komisji biorgcych udzial w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany
w protokole.

Czlonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z rozstrzygnieciami Komisji.

Kazdy z czlonkéw Komisji biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4

Wytaczenia czlonkéw komisji

1. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw Kierownik Zamawiajgcego, cztonek
komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnoSci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielnie zaméwienia po stronie Zamawiajacego
lub mogace mie¢ wplyw na jego wynik lub udzielajgce zamoéwienia podlegaja
wytgczeniu,

2. W przypadku prawomocnego skazania za przestepstwo popelnione w zwigzku

z postepowaniem o udzielnie zamoéwienia, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnoSci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub osoby moggace mie¢ wplyw na
wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia podlegaja wytaczeniu
z dokonywania tych czynnosci.

3. Kierownik Zamawiajgcego oraz Cztonkowie Komisji sktadajag pisemne oswiadczenie

o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp
i przekazuja je Przewodniczgcemu Komisji. Przed odebraniem tego oswiadczenia,
kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnos$ci w postepowaniu,
uprzedza cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia.

4. Os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3, cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie po

zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
o$wiadczenia ujawnig sie na wczeSniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

5. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.

11i 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowa w pkt. 3.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe

podlegajaca wylaczeniu; powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie majgcych wptywu na wynik postepowania.
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7. Odwolanie cztonka Komisji, niezaleznie od postaw wykluczenia, moze nastapic rowniez
gdy:
- z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swych obowiazkéw,
- cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow.

8. 0 odwotaniu cztonka Komisji i powotaniu nowego decyduje Kierownik Zamawiajgcego.

§5
Biegli

1. Przewodniczacy Komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego o powolanie
biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosdci zwiazanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wymaga
wiadomoéci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na Zadanie Komisji moga uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6
Zakres czynnosci cztlonkéw komisji
1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczeg6lno$ci nastepujace czynnoSci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych, albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej - Sprostowanie
(Ogloszenie zmian lub dodatkowych informacji);

3) publikuje postepowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami na platformie zakupowej
zamawiajgcego oraz na stronie internetowej,

4) zamieszcza w Biuletynie Zaméwient Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy -
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
negocjacji bez ogloszenia i w trybie zaméwienia z wolnej reki;

5) zamieszcza na stronie podmiotowe]j Biuletynu Informacji Publicznej, a jesli nie ma takiej
strony - na swojej stronie internetowej informacje o zamiarze zawarcia umowy
w ramach wspétpracy publiczno - publicznej;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;

7) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszenz,
informacji® oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy Pzp%;

2 np. zaproszenie do skiadania ofert, zaproszenie do negocjacji z ogloszeniem, zaproszenie do dialogu konkurencyjnego,
partnerstwa innowacyjnego.

3 np. informacja o wynikach oceny speiniania warunkéw udziatu w postgpowaniu (PO, NzO, DK, PI), informacja o zakorczeniu
dialogu konkurencyjnego (DK),)

& lvy
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8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialtu w negocjacjach
z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w partnerstwie innowacyjnym;

11) wzywa wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia wymaganych dokumentéw od
wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg Pzp;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje
do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych S$rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedluzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa
Pzp;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zZwigzania ofertg;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia Kkierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia
warunkéw przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych
w art. 265 ustawy Pzp.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegolnoéci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza termin zloZenia ofert, a takze date i godzine zlozenia;

3) otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej
oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych

4 np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o wszczeciu postgpowania w trybach: negocjacji bez ogtoszenia,
zamowienia z wolnej reki
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warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu
sie z ofertami oraz opiniami biegtych.

ROZDZIAL III
Czlonkowie Komisji

§7

Cztonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§8

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doSwiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§9

Odpowiedzialno$¢ Przewodniczacego Komisji

1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie®

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, nalezy w szczeg6lnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;

2) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji;

3) odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56
ust. 1, 3 ustawy Pzp;

4) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1,3
ustawy Pzp albo ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 ustawy Pzp albo ztozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznoéci, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dzialania Komisji
do czasu wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5 jezeli w danym postepowaniu zostali powotani biegli
% jesli komisja zostata powolana takze do przygotowania postepowania

\2
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6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczeg6lnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegolnoSci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem?
lub przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomo$ci specjalnych;

9) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

10) nadzorowanie dostepu  zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji

postepowania.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie
zamawiajacego.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

§10
Odpowiedzialnos$¢ Sekretarza Komisji

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zatgcznikami;

b) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;

c) udziat w opracowywaniu treci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

d) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;

e) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem,;

f) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

e udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;

e przekazania wlasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;

e dokonania jej archiwizacji.

§11
1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja koficzy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

DYREKTOR
7 jesli komisja zostala powotana réwniez do przygotowania postepowania DS. FINANSOW | ADMINISTRACJI
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